國立高雄海洋科技大學

97學年度第2學期第1次圖書諮詢委員會會議紀錄

時    間：98年6月10日上午10時10分

地    點：行政大樓四樓第一會議室、教學大樓五樓第二會議室
出席人員：如簽到表
主    席：楊館長源仁                                   紀錄：陳唯真
宣布開會：出席人員已達法定人員，主席依法宣布開會
一、主席致詞
圖書諮詢委員會每學期至少開會一次，除了藉此向各位委員報告圖書館於本學期所推動的業務狀況，另一方面希望委員能提供圖書館改善的方向，讓我們能不斷地進步，有效地提昇服務品質。
        本次會議除了例行業務報告外，另提出圖書館館藏發展政策修訂部分條文內容之提案，請各委員審議。

往年因配合學校會計年度的作業時程，圖書館於每年11月就會開始進行下年度圖書採購及期刊訂購之相關前置作業，以致圖書資料費用之分配情形，無法事前提到圖書諮詢委員會做審議，因此由此次會議開始，希望調整為每年年中之會議提出討論，並作為下學年經費運用之依據。
二、上次會議決議事項執行報告
    (一)規劃設置小型討論室供本校師生申請使用。

        執行情形：學生申請借用頗為踴躍，反應良好。

    (二)台灣創價學會希望本館設立專用研究室以展示其佛教學術研究成果。
        決議：圖書館研究小間有限，應維持現狀提供本校專任教師及研究生學術研究之用。
三、圖書館業務報告

(一)感謝校長、毛麗琴老師、楊春陵老師、王一三老師、劉安白老師、鍾振宏老師、陳彥宏老師、劉大為老師、楊定恭老師、黃娟娟老師、黃貴民老師贈送圖書、助益本館館藏資源之成長，在此併申謝忱。

(二)98年度圖書採購經費配合館藏發展政策，分配予各學術單位請購相關之教學暨研究用書，依據本校預算經費分配暨使用原則規定，資本門請購率5月底前應達80%、7月底前需完成請購作業，故中、外文圖書皆於4月底截止薦購，之後提出之薦購清單則於隔年再繼續進行請購作業。
(三)為節省館藏空間及便利楠梓、旗津兩校區讀者利用資源，本館今年持續加入「台灣學術電子書聯盟」，以聯合採購、資源共享方式進行，預計98年度可增加1萬種以上之電子書，請大家多加利用。
(四)為協助教師掌握最新之期刊資訊，本館新增期刊目次服務，針對新到館之專業紙本期刊掃瞄目次頁，以電子郵件方式寄送供參。
(五)本館於網頁設置新書展示服務，以便利讀者及時瞭解新到圖書訊息，歡迎大家多加利用。
(六)為便利本校教職員工生進行學術研究或專題討論時，可就近利用館藏資源，本館新置2間小型討論室，目前學生申請使用頗為踴躍。
(七)為改善視聽環境，規劃將4樓語言教室更改為視聽室，建置團體欣賞區、音樂聆賞區、視聽服務櫃台、視聽資料儲存/展示櫃等、期能提供較佳之視聽環境以舒緩本校師、生之壓力，預計於7月進行改建工程。
(八)本館置有「教師指定參考資料區」，授課教師可於每學期開學前，視其課程需要，將指定學生閱讀之相關參考資料，集中放置於圖書館指定專區，供學生於館內共同參考使用。本學期申請之教師有鄭絢如老師、洪文玲老師、周照仁老師、蕭錦蘭老師、蔡金治老師、俞克維老師。
(九)97年度中文期刊已完成裝訂及館藏資料更新，依刊名陳覽於過期期刊區；西日文期刊將於暑假期間進行裝訂作業。
(十)98年度電子資源已訂購ABI/INFORM、ASFA、ASTM Standards Basic、Environmental Science and Pollution Management、EBSCOhost-Academic Search Premier(ASP)、Engineering Village Compendex、FSTA、IEL 、JCR-Science Edition、JSTOR、 Nature Biotechnology Online、SDOL(SDOS)、Transport、工程學刊資料庫、中華民國期刊論文資料庫、CEPS中文電子期刊服務資料庫，台灣新聞智慧網等報紙資料庫目前則由總務處事務組辦理招標中，其餘視經費剩餘情形再作訂購。為增加師生取用電子資源之範圍，本館將持續評估其他資料庫之內容，以作為採購之依據。

(十一)本館為「全國學術電子資訊資源共享聯盟」及「技專校院聯盟」的成員，可免費使用30種資料庫；此外為增加師生取用電子資源管道，至6月共徵集43種資料庫提供免費試用，除在本館網頁上公告外，並透過電子郵件向全校師生公告，資料庫清單如下。

      1.聯盟資料庫
(1) Chadwyck-Healey Literature Collections(CLC)英美文學文庫

(2) Derwent Innovations Index (DII) 專利資料庫

(3) DiscoveryGate科學資訊資料庫

(4) Early American Imprints(EAI) 早期美國文獻資料庫

(5) Early English Books Online(EEBO)早期英語文獻線上資料庫

(6) Eighteenth Century Collections Online(ECCO) 十八世紀經典古籍全文資料庫

(7) Grolier Online- Encyclopedia Americana Online百科全書資料庫

(8) Grolier Online- Grolier Multimedia Encyclopedia Online (GMEOL) 多媒體百科資料庫

(9) ISI Web of Science- Science Citation Index Expanded (SCIE) 科學引文索引資料庫

(10)ISI Web of Science- Social Sciences Citation Index (SSCI) 社會科學引文索引資料庫

(11)ISI Web of Science- Arts & Humanities Citation Index (A&HCI) 藝術與人文引文索引資料庫

(12)Journal Citation Reports(JCR)- Social Sciences Edition社會科學文獻評比統計資料庫

(13)Making of the Modern World(MOMW)近代經濟學全文資料庫

(14)OCLC Collection- Article First資料庫

(15)OCLC Collection- ECO (A&I)資料庫

(16)OCLC Collection- Papers First資料庫

(17)OCLC Collection- Proceedings First資料庫

(18)OmniFile Full Text Select- Wilson Web資料庫

(19)Oxford Journals Digital Archive(OJDA)牛津期刊回溯資料庫

(20)Periodicals Archive Online(PAO)人文社會期刊全文資料庫

(21)PQDT(ProQuest Dissertations & Theses) 博碩士論文資料庫

(22)Science Resource Center科學資料庫

(23)SpringerLink資料庫系統-人文與社會科學類

(24)Times Digital Archive(TDA) 倫敦時報全文檢索資料庫

(25)ITEMS國家考試題庫系統

(26)中國期刊全文資料庫(CJFD)

(27)台灣商學企管資料庫

(28)台灣飲食文化資料庫

(29)慧科大中華新聞網

(30)聯合知識庫

      2.試用資料庫

(1) Acer Walking Library電子雜誌
(2) CETD中文電子學位論文服務
(3) Brepolis Medieval中世紀圖書目錄資料庫
(4) Brepolis Religious Studies教會歷史文獻資料庫
(5) Brockhaus-Enzyklopädie Online布羅克豪斯線上百科全書
(6) Champion Électronique法語文學與社會科學資料庫
(7) EBSCOhost-ASC(Academic Search Complete)
(8) Alexander-Music Online亞歷山大音樂線上
(9) Humanities International Complete全球人文全文資料庫
(10)Japan Knowledge日本大百科全書資料庫
(11)LexisNexis Recht德國法律資料庫
(12)大家學日語
(13)世界美術資料庫
(14)台灣日日新報
(15)故宮線上資料庫
(16)ACI學術引用文獻資料庫
(17)Water Resources Worldwide全球水資源文獻資料庫
(18)Fish and Fisheries Worldwide全球魚類、漁業類文獻資料庫
(19)Environment Complete環境學全文資料庫
(20)FSTA全球食品科技文獻資料庫
(21)高等教育知識庫
(22)MAGAZINEPLUS日語雜誌資料庫
(23)BOOKPLUS日本書籍版權頁資料庫
(24)WHOPLUS日本歷史名人資料庫
(25)e-レファレンス/ツール日本文學書目資料庫
(26)ネットで百科資料庫
(27)ヨミダス歴史館-讀賣新聞全文資料庫
(28)日本の論点PLUS資料庫
(29)CiNii－NII論文情報ナビゲータ資料庫
(30)Research Starters_Education英文論文寫作範例中心-教育
(31)Research Starters_Business英文論文寫作範例中心-商業
(32)FRANCIS資料庫
(33)中文在線電子書資料庫
(34)台灣商學經濟知識庫
(35)中國博碩士論文全文資料
(36)Vente et Gestion法語商學全文資料庫
(37)Safari Books Online商學及IT電子書資料庫

(38)日本近代文学館資料庫
(39)日本歷史地名大系資料庫
(40)日囯オンライン日本國語大辭典資料庫
(41)字通-日本漢字辭典資料庫
(42)每日NEWSパック資料庫
(43)経BP記事檢索サ-ビス資料庫
    (十二)為提升讀者使用資料庫之知能，本館於3月至5月間分別在楠梓、旗津校區辦理20場次資料庫利用教育，包括SDOL、ASFA 、FSTA、Transport、JCR、ASTM Standards Basic、RefWorks、Environmental Sciences and Pollution Management、IEL等資料庫，共計544人參加。
    (十三)新進數位影音光碟計147件，已編目加工並分別陳覽於楠梓總館及旗津分館提供借用欣賞，後續購置之影音光碟資料再以電子郵件通知大家，此外每學期均於楠梓總館4樓多功能階梯教室提供電影欣賞，每週兩場次，歡迎大家踴躍前往欣賞。
    (十四) 98年度圖書資料經費分配說明如附件(頁20-21)。
四、提案討論
提案一

案由：修訂本校館藏發展政策部分條文。

說明：1.因應圖書館館藏發展趨勢修訂部分條文。

      2.修訂內容請參見「修訂條文對照表」及「修訂草案」。

國立高雄海洋科技大學圖書館館藏發展政策修訂條文對照表

	修訂條文
	現行條文
	說明

	壹、館藏發展的目標、任務及服務對象
一、目標

本館為能提供讀者在教學、研究、學習上的需求，以增進專業技能，並使其具備汲取新知的素養，以養成其終生學習的能力與習慣，同時為能掌握讀者需求進而達成圖書館服務的任務，特制定館藏發展政策，期能達成下列目標：

(一)使經費有效分配與運用。

(二)確立館藏資料徵集及淘汰的原則及程序。

(三)維持館藏資料的新穎、有效及完整性。

(四)作為館藏評鑑的依據。

(五)作為館際合作、資源分享的基礎。

(六)作為圖書館與外界溝通的依據。

二、任務

(一)依據大學教育的宗旨及配合本校的發展政策，蒐集、整理及典藏相關書刊資料。

(二)支援本校師生的學習、教學和學術研究計劃。

(三)培養學生閱讀習慣及啟發學生研究興趣。

(四)舉辦各項推廣服務，以促進社區文化與學術發展。

三、服務對象

以本校教職員工警生為主，社區民眾為輔。 
	壹、館藏發展的目標、任務及服務對象
一、目標

本館為能提供讀者在教學、研究、學習上的需求，以增進專業技能，並使其具備汲取新知的素養，以養成其終生學習的能力與習慣，同時為能掌握讀者需求進而達成圖書館服務的任務，特制定館藏發展政策，期能達成下列目標：

(一)使經費有效分配與運用。

(二)確立館藏資料徵集及淘汰的原則及程序。

(三)維持館藏資料的新穎、有效及完整性。

(四)作為館藏評鑑的依據。

(五)作為館際合作、資源分享的基礎。

(六)作為圖書館與外界溝通的依據。

二、任務

(一)依據大學教育的宗旨及配合本校的發展政策，蒐集、整理及典藏相關書刊資料。

(二)支援本校師生的學習、教學和學術研究計劃。

(三)培養學生閱讀習慣及啟發學生研究興趣。

(四)舉辦各項推廣服務，以促進社區文化與學術發展。

三、服務對象

以本校教職員工警為主，社區民眾為輔。
	補增〝學生〞為服務對象。

	貳、館藏學科範圍

本校館藏的特色以蒐集海事相關類科之圖書為主，但為使館藏更廣博均衡的發展，以支援教學研究之需要，更擴及其他相關學科為次要之蒐藏範圍。另外，配合基本教育及通識教育之學程，亦蒐藏陶冶身心之一般性及綜合性之優良讀物，同時亦加強書目及全文光碟資料庫及其他電子化館藏等資料之蒐集，以建立電子圖書館為目標。
	貳、館藏學科範圍

本校目前設有航運暨管理學院、水圈學院、工程學院及共同教育委員會（各學院及共同教育委員會所屬系、所名稱參見附錄一），本校館藏的特色以蒐集海事相關類科之圖書為主，但為使館藏更廣博均衡的發展，以支援教學研究之需要，更擴及其他相關學科為次要之蒐藏範圍。另外，配合基本教育及通識教育之學程，亦蒐藏陶冶身心之一般性及綜合性之優良讀物，同時亦加強書目及全文光碟資料庫及其他電子化館藏等資料之蒐集，以建立電子圖書館為目標。
	部分學院名稱已變更，未免往後因名稱變動需再修正，故刪除此段文字。

	參、館藏深度

本校館藏資料大部分以中文為主，外文為輔，為引導讀者接受新的資訊暨增加館藏的深度，本館逐年增加外文資料，以平衡中外文之館藏；此外，亦挑選各學科範圍之基本參考工具書（各類型之書目、索引及摘要等）、專業的中外文期刊、會議紀錄及論文集等。

因應電子化時代，逐步建置數位館藏，廣泛蒐集光碟、線上資料庫及網路等各種電子資源。
	參、館藏深度

本校館藏資料大部分以中文為主，外文為輔，為引導讀者接受新的資訊暨增加館藏的深度，本館逐年增加外文資料，以平衡中外文之館藏；此外，亦挑選各學科範圍之基本參考工具書（各類型之書目、索引及摘要等）、專業的中外文期刊、會議紀錄及論文集等。

因應電子化時代，逐步建置數位館藏，廣泛蒐集光碟、線上資料庫及網路等各種電子資源。
	未修訂。

	肆、館藏資料之類型

圖書館館藏包括圖書、期刊、報紙、小冊子、技術資料、微縮資料、光碟、電腦軟體、視聽資料、電子暨網路資源等。
	肆、館藏資料之類型

圖書館館藏包括圖書、期刊、報紙、小冊子、技術資料、微縮資料、光碟、電腦軟體、視聽資料、電子暨網路資源等。
	未修訂。

	伍、經費來源及分配

一、經費來源

(一)本校年度預算之相關經費。

(二)教育部專案申請充實館藏發展補助款。

(三)教師研究計劃費用，各位教師依需要自行提出。

(四)各界捐款。
二、分配方式

(一)圖書館分配百分之十之經費購買一般性、綜合性資料。

(二)各學術單位平均分配百分之九十經費，以購買專業圖書、期刊、非書資料、光碟暨電子資料等，但圖書館有權根據各系介購資料之使用情形或就學校發展重點做局部調整。
	伍、經費來源及分配

一、經費來源

(一)本校年度預算之相關經費。

(二)教育部專案申請充實館藏發展補助款。

(三)教師研究計劃費用，各位教師依需要自行提出。

(四)各界捐款。
二、分配方式

(一)圖書館分配百分之十之經費購買一般性、綜合性資料。

(二)各學術單位平均分配百分之九十經費，以購買專業圖書、期刊、非書資料、光碟暨電子資料等，但圖書館有權根據各系介購資料之使用情形或就學校發展重點做局部調整。
	未修訂。

	陸、各類型資料的蒐藏政策

一、一般性發展政策

(一)合法出版品。

(二)符合圖書館目的及讀者需求。

(三)維持館藏之均衡發展
1.各類圖書按各系、所老師及學生之需求均衡發展。

2.依館藏深度、現有館藏及讀者需求和各學科的出版率來衡量，並非考慮各學科在量的方面都均等。
(四)注意資料的品質，以下列因素來評定：

1.內容

(1)學術性。

(2)新穎性：尤以參考工具及工科書刊資料更應重視其新穎性。

(3)客觀性。

2.著者

3.出版社

4.價格

5.編排

(1)邏輯性。

(2)可讀性。

(五)外文書刊以英文為主，日文次之，其他語文資料視需要酌量蒐集。
(六)需有特殊機器或設備方能使用之非書資料，需考慮本館經費及使用成本效益。
(七)各種書刊資料以蒐藏一冊為原則，教師教學及館員業務需用之圖書，依實際需要數量購買，但下列情形得酌量蒐藏複本，且以不超過三冊為原則：

1.使用頻繁之圖書資料，依流通統計顯示，預約人數曾達五人以上者。

2.贈書。

3.本校教職員著作。

4.與本校歷史相關的出版品。

(八)五十頁以下之暫時性資料（如小冊子），原則上不採購。

(九)兒童讀物不在蒐藏範圍。
二、圖書蒐藏政策

(一)媒體型式：因應數位圖書館之發展，除了蒐藏印刷式之圖書外，電子型式之資料亦為蒐藏重點。

(二)儘量以新出版圖書為採購對象。

(三)電腦書以近一年內出版者為選擇原則。

(四)一般性休閒讀物之購買費用占全部經費百分之五（暫訂）以內。
(五)專業之圖書、期刊及非書資料均由學術單位介購。
(六)本校畢業生之學位論文均須繳交三份紙本及電子檔置於圖書館。
三、參考書蒐藏政策

(一)媒體型式：除購置紙本資料外，考量查閱之方便性及即時性，另購置電子型態資料為查檢工具。
(二)資料類型：

1.書目、目錄。

2.索引。

3.摘要。

4.年鑑。

5.字、辭典。

6.類書、百科全書。

7.傳記資料。

8.地理資料。

9.法律資料。

10.統計資料。

11.指南、名錄。

12.手冊、便覽。
(三)參考書由各系、所、教育中心或參考館員選擇。

(四)注意內容及出版之時效性。

四、期刊蒐藏政策

(一)媒體型式：因應數位圖書館之發展，除了蒐藏印刷式之期刊外，電子型式之資料亦為蒐藏重點。
(二)館藏期刊與全文影像電子資料庫重複者，以尊重各系之意見作為採購之原則。
(三)不訂購複本。
(四)過期期刊之採購順序：

1.紙本。

2.電子期刊、全文影像光碟資料庫或線上資料庫。

(五)印刷型式期刊以精裝裝訂保存為原則。
五、視聽資料蒐藏政策
(一)媒體型式：如有電子型態資料且可置於網路上查詢，並經考量經費成本可行時，應以電子型態媒體為主，但限於查閱方便性，亦可提供含印刷式之媒體資料（如:有聲電子書）。

(二)以海事類及各系所相關之專業教學類視聽資料為優先採購，並依使用需求購置符合著作權法規定之版本。
六、電子資源蒐藏政策

(一)收錄主題以各系所專業學科範圍為主，一般參考性質為輔。

(二)免費網路資源之蒐集以不侵犯他人智慧財產權為原則。
(三)注意內容之正確、客觀、新穎，權威及連結是否異動及順暢。

	陸、各類型資料的蒐藏政策

一、一般性發展政策

(一)合法出版品。

(二)符合圖書館目的及讀者需求。

(三)維持館藏之均衡發展

1、各類圖書按各系、所老師及學生之需求均衡發展。

2、依館藏深度、現有館藏及讀者需求和各學科的出版率來衡量，並非考慮各學科在量的方面都均等。

(四)注意資料的品質，以下列因素來評定：

1、內容

A‧學術性。

B‧新穎性：尤以參考工具及工科書刊資料更應重視其新穎性。

C‧客觀性。

2、著者

3、出版社

4、價格

5、編排

A‧邏輯性。

B‧可讀性。

6、 外形

A‧紙張。

B‧印刷。

C‧裝訂：圖書以購買精裝本為原則，以利保存。

(五)外文書刊以英文為主，日文次之，其他語文資料視需要酌量蒐集。

(六)需有特殊機器或設備方能使用之非書資料，需考慮本館經費及使用成本效益。

(七)各種書刊資料以蒐藏一冊為原則，但下列情形得酌量蒐藏複本，且以不超過三冊為原則：

1、使用頻繁之圖書資料，依流通統計顯示，預約人數曾達五人以上者。

2、教師教學及館員業務需用之圖書，依實際需要數量購買，不限三冊。

3、贈書。

4、本校教職員著作。

5、與本校歷史相關的出版品。

(八)五十頁以下之暫時性資料（如小冊子），原則上不採購。

(九)兒童讀物不在蒐藏範圍。
二、圖書蒐藏政策

(一)媒體型式：現階段仍以蒐藏印刷型式之圖書為主，但為因應數位圖書館之發展，電子型式之資料亦為蒐藏重點。

(二)儘量以新出版圖書為採購對象。

(三)電腦書以近一年內出版者為選擇原則。

(四)一般性休閒讀物之購買費用占全部經費百分之五（暫訂）以內。

(五)專業圖書、期刊及非書資料均由各系介購。

(六)本校教師著作、專題研究報告等均須繳交一份紙本或電子檔置於圖書館。
(七)本校教職員生之學位論文均須繳交一份紙本或電子檔置於圖書館。
三、參考書蒐藏政策

(一)媒體型式：除購置紙本資料外，考量查閱之方便性及即時性，另購置電子型態資料為查檢工具。

(二)資料類型：

1、書目、目錄。

2、索引。

3、摘要。

4、年鑑。

5、字、辭典。

6、類書、百科全書。

7、傳記資料。

8、地理資料。

9、法律資料。

10、統計資料。

11、指南、名錄。

12、手冊、便覽。

(三)參考書由各系、所、共同教育委員會或參考館員選擇。

(四)注意內容及出版之時效性。
四、期刊蒐藏政策

(一)媒體型式：以紙本資料為主，但考量閱讀、取用之方便性及即時性等因素，亦購置電子期刊供線上查檢使用。
(二)資料類型：

1、期刊。

2、學報。

3、報紙。

4、通訊。

(三)館藏期刊與全文影像電子資料庫重複者，以尊重各系之意見作為採購之原則。

(四)不訂購複本。

(五)過期期刊之採購順序：

1、微縮資料。

2、紙本。

3、全文影像光碟資料庫或線上資料庫。

(六)印刷型式期刊以精裝裝訂保存為原則。
五、視聽資料蒐藏政策

(一)媒體型式：如有電子型態資料且可置於網路上查詢，並經考量經費成本可行時，應以電子型態媒體為主，但限於查閱方便性，亦可提供含印刷式之媒體資料（如:有聲電子書）。

(二)資料類型：

1、微縮資料：微縮單片及微縮捲片。

2、靜畫資料：圖片、掛圖。

3、電腦檔：電腦程式或檔案、光碟資料庫及自鍵資料庫。

4、多媒體資料組件。
(三)複本：以不蒐藏複本為原則，但基於保存資料之必要，在不違反著作權法之前題下，得就所蒐藏的資料重製之。
六、網路資源蒐藏政策

(一)資訊類型：

1、書目資料：需具有檢索的欄位。

2、數據資料：包括文數字資料之數據。

3、應用軟體：包括一般性與特殊主題者。

4、全文資料。

5、聲音。

6、影像。

7、多媒體。

(二)使用資訊的途徑，分為以下四種方式：

1、提供閘道給使用者，允許多人同時使用，如SDOS。

2、提供閘道給使用者，僅允許特殊申請者使用，如STICNET。

3、透過圖書館的區域網路或全校校園網路，提供閘道給校內師生使用，如CD-ROM。
4、僅於圖書館中透過單人使用的工作站來使用，如單機版。
(三)資源選擇的原則：

1、本地性資源：從學術性的資料、參考工具書到一般校園資訊，其選擇原則包括

A‧內容方面的原則：

a.資訊的品質。

b.與校園內活動或興趣相關的程度。

B‧技術方面的原則：

a.維持檔案即時性的計劃。

b.檔案佔系統儲存空間的大小。

c.可利用瀏覽器以檢索、利用資訊。

2、其他節點資源的範圍，其選擇原則包括：

A‧資訊的品質。

B‧對校內師生容易使用者。

C‧與校園內活動或興趣相關的程度。

D‧與本地性資源彼此之調和度。

E‧資源不斷更新。
	題號修改。
因資料外型易變動，故刪除。
依實際使用需求購置，不在3冊限定內，故說明上移；題號遞移。

因應數位圖書館之發展，部分文字修正。

文字修正。
牽涉授權問題，故刪除。

依實際執行現況，部分文字修正。

依實際現況，部分文字修正。

因應數位圖書館之發展，部分文字修正。

資料類型變動快速，故刪除。

題號遞移。

微縮資料購置不易，故刪除。

增電子期刊。
資料類型變動快速，故刪除。

新增優先採購類別，強調本館發展特色，明定需符合著作權法規定。

視聽資料不購置複本，故刪除。
將網路資源修改成電子資源，以廣泛定義。

因應電子資源易變動的特性，刪除資訊類型、使用途徑及選擇原則。

新增電子資源蒐藏之範圍及注意事項。


	柒、採訪的方式

一、薦購

(一)讀者薦購：經由圖書館網頁之資料薦購功能推薦。
(二)學術單位薦購，方式如下：

1.勾選出版商之最新專業書目。

2.勾選新出版的書評或廣告。

3.勾選出版圖書目錄。
4.填寫「國立高雄海洋科技大學圖書館圖書介購清單」

二、訂購
(一)讀者薦購部分：由圖書館彙整薦購之書單，選購適合館藏政策之資料，專業書刊則轉介各系薦購。

(二)學術單位薦購部分：專業書刊由各系、所、教育中心提出，依經費額度、相關性及重要性彙整後交圖書館進行訂購作業。

(三)圖書館薦購部分：綜合性及一般性書刊資料由圖書館自行選擇，查核複本後進行整批訂購作業。

(四)公務用書刊資料由各單位提出請購，會簽圖書館，由各單位自行採購或交圖書館採購後，列入圖書館財產，但各單位可辦理長期借閱。

(五)教師專案研究計劃用書，由各計劃主持人自行(或交圖書館)採購，各計劃主持人得自行保管或會簽圖書館列入圖書館財產。
三、贈送與交換

(一)贈送：本館得利用贈送或交換的方式，蒐集免費或無法從以上方法獲得之有價值資料。贈書之複本資料若超過三本者，原則只保留三本;贈送之方式可分為下列三種方式：

1.請求贈送：對於他人所擁有的特定圖書，圖書館主動要求贈送。

2.自動贈送：未經圖書館要求，自動寄贈到館的圖書。

3.現金贈送：個人或團體捐款，由圖書館購買圖書。
本館另訂「國立高雄海洋科技大學圖書館受贈書刊資料處理辦法」以處理贈送之書刊。

(二)交換：無法以價購或贈送之書刊資料，圖書館得將本身或本校之出版品、多餘複本與其他圖書館互相交換。
四、採訪工具與原則
利用出版社、代理商或圖書館等相關機構提供之紙本、光碟、線上目錄或刊物來協助完成採訪工作；採訪時應注意收錄範圍、學科、出版地區、語文、資料類型、出版頻率、品質及適用之圖書館。
	柒、採訪的方式

一、薦購

(一)讀者薦購，可經由下列二種方式薦購：
1、填寫「國立高雄海洋科技大學購置書刊清單」（如附錄二）。

2、圖書館網頁之公用目錄查詢（OPAC）作業中薦購。
(二)各學術單位，可經由下列三種方式薦購：

1、勾選出版商之最新專業書目。

2、勾選新出版的書評或廣告。

3、勾選出版圖書目錄。
二、訂購

(一)讀者薦購部份：由圖書館彙整薦購之書單，選購適合館藏政策之資料，專業書刊則轉介各系薦購。

(二)系薦購部份：專業書刊由各系提出，依經費額度、相關性及重要性彙整於「國立高雄海洋技術學院購置書刊清單」或電子檔交圖書館進行訂購作業。

(三)圖書館薦購部份：綜合性及一般性書刊資料由圖書館自行選擇，查核複本後進行整批訂購作業。

(四)公務用書刊資料由各單位提出請購，會簽圖書館，由各單位自行採購或交圖書館採購後，列入圖書館財產，但各單位可辦理長期借閱。

(五)教師專案研究計劃用書，由各計劃主持人自行(或交圖書館)採購，各計劃主持人得自行保管或會簽圖書館列入圖書館財產。
三、贈送與交換

(一)贈送：本館得利用贈送或交換的方式，蒐集免費或無法從以上方法獲得之有價值資料。贈書之複本資料若超過三本者，原則只保留三本;贈送之方式可分為下列三種方式：

1、請求贈送：對於他人所擁有的特定圖書，圖書館主動要求贈送。

2、自動贈送：未經圖書館要求，自動寄贈到館的圖書。

3、現金贈送：個人或團體捐款，由圖書館購買圖書。【本館訂有「國立高雄海洋科技大學圖書館鼓勵捐款辦法」（如附錄三）】

本館另訂「國立高雄海洋科技大學圖書館受贈書刊資料處理辦法」（如附錄四）以處理贈送之書刊。

(二)交換：無法以價購或贈送之書刊資料，圖書館得將本身或本校之出版品、多餘複本與其他圖書館互相交換。
四、選書工具

(一)圖書：

1、Global Books in Print（光碟）。

2、書目中心CIP資料。

3、書香月刊。

4、中華民國臺灣地區國際標準書號中心通訊。

5、中華民國圖書出版目錄。

6、中華民國圖書館基本圖書選目。

7、出版社（代理商）之紙本式新書出版目錄。

8、其他圖書館的新書通報。

9、中華民國行政機關出版品目錄。

10、中華民國政府出版品目錄。
11、國家圖書館遠距圖書館服務：CIP、期刊指南、政府出版品目錄。

12、STICNET：西文圖書聯合目錄。

13、WWW各出版社（代理商）網頁資源。

(二)期刊：

1、Ulrich’s Plus（光碟）。

2、EbscoHost/librians’ Handbook。

3、STICNET：西文期刊聯合目錄。

4、其他圖書館館藏期刊目錄。

(三)光碟：

1、光碟採購指南。

2、各代理商出版之光碟目錄。

(四)線上資料庫

1、各代理商線上資料庫目錄。

2、CONCERT線上資料庫清冊。
五、書目應用原則

利用以上書目選書時應注意下列要點：

(一)收錄圖書的範圍：學科、出版地區、語文、資料類型等。

(二)出版的頻率。

(三)適用之圖書館。

(四)書評之品質。
	讀者薦購方式已統一經由圖書館網頁薦購，因此刪除第1點薦購方式。

學術單位薦購增加填寫「國立高雄海洋科技大學圖書館圖書介購清單」。
部分文字修正。
此辦法已於92學年度第2學期第1次圖書諮詢委員會廢止，故刪除。
選書工具變動性太大，改採原則性說明，並將選書工具及書目應用原則合併更改為採訪工具與原則。

書目應用原則併入採訪工具與原則中規範，部分文字修正。

	捌、選書職責

本館選書工作主要由各系、所、教育中心及圖書館員共同負責，職責如下：

一、館員

(一)負責蒐集出版目錄，分送各系、所、教育中心。

(二)提購一般性、綜合性圖書、期刊、非書資料及視聽資料。

(三)彙整讀者薦購資料，依資料內容屬性，轉介各相關系薦購或由圖書館採購。

二、各系、所、教育中心
(一)彙整各系專業圖書資料，交由圖書館進行訂購作業。

(二)審核圖書館擬購之該系、所、教育中心期刊資料清冊。
	捌、選書職責

本館選書工作主要由各系、所、共同教育委員會及圖書館員共同負責，職責如下：

一、館員

(一)負責蒐集出版目錄，分送各系、所、共同教育委員會。

(二)提購一般性、綜合性圖書、期刊、非書資料及視聽資料。

(三)彙整讀者薦購資料，依資料內容屬性，轉介各相關系薦購或由圖書館採購。

二、各系、所、共同教育委員會
(一)彙整各系專業圖書資料，交由圖書館進行訂購作業。

(二)審核圖書館擬購之該系、所、共同教育委員會期刊資料清冊。
	依實際現況，部分文字修正。

	玖、館藏淘汰

一、原則

(一)殘破不全無法修補或裝訂費超過書價；但若仍具有參考價值應再購買新書取代。

(二)內容陳舊之科學書籍，而有新版本或其他新穎資料可取代者。
(三)影像或聲音模糊不清、焦距不對等多媒體視聽組件，應更換或重購後淘汰。

(四)休閒性且不裝訂的期刊及不符合館藏發展的贈刊及複本期刊，保存期限超過三年者（暫訂）。

(五)不裝訂的報紙、周刊，保存期限超過一年者。

(六)盤點為下落不明之書刊資料，且經過一年追蹤仍無下落者。

(七)出借圖書被遺失，以重購版本相同或較新之圖書來處理；如該書已絕版，則以性質相近之新版圖書取代。

二、處理方式

(一)無財產編號的淘汰期刊報紙，經既定的程序註銷後，可轉送校內其他單位或校外其他單位。

(二)有財產編號的書刊資料，先印製註銷清冊，達註銷年限後，經既定的程序註銷後，再轉送校內其他單位或校外其他單位。
	玖、館藏淘汰

一、原則

(一)殘破不全無法修補或裝訂費超過書價；但若仍具有參考價值應再購買新書取代。

(二)內容陳舊之科學書籍，而有新版本或其他新穎資料可取代者。
(三)影像或聲音模糊不清、焦距不對等多媒體視聽組件，應更換或重購後淘汰。

(四)休閒性且不裝訂的期刊及不符合館藏發展的贈刊及複本期刊，保存期限超過三年者（暫訂）。

(五)不裝訂的報紙、周刊，保存期限超過一年者。

(六)盤點為下落不明之書刊資料，且經過一年追蹤仍無下落者。

(七)出借圖書被遺失，以重購版本相同或較新之圖書來處理；如該書已絕版，則以性質相近之新版圖書取代。
二、處理方式

(一)無財產編號的淘汰期刊報紙，經既定的程序註銷後，可轉送校內其他單位或校外其他單位。

(二)有財產編號的書刊資料，先印製註銷清冊，達註銷年限後，經既定的程序註銷後，再轉送校內其他單位或校外其他單位。
	未修訂。

	拾、複本控制
一、原則：本館採購之圖書、期刊、報紙、非書資料、光碟及電子資料庫等除薦購單位要求或館用工具書外應儘量減少不必要的重複。

二、方法：館員在採購圖書時應利用本館之查詢系統查核複本，以減少資源之浪費。
	拾、複本控制
一、原則：本館採購之圖書、期刊、報紙、非書資料、光碟及電子資料庫等除薦購單位要求或館用工具書外應儘量減少不必要的重複。

二、方法：館員在採購圖書時應利用本館之查詢系統查核複本，以減少資源之浪費。
	未修訂。

	拾壹、資料成長

一、圖書：每年成長圖書至少一萬冊（含贈書）。
二、期刊：每年專業期刊（含電子期刊）適量成長。

三、光碟資料：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。

四、縮影資料：視教學研究需求暨經費狀況購置。

五、電子資源：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。
	拾壹、資料成長

一、圖書：每年成長圖書至少一萬冊（含贈書）。
二、期刊：每年專業期刊（含電子期刊）適量成長。

三、光碟資料：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。

四、縮影資料：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。

五、電子資源：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。
	縮影資料因購置不易、使用不便，故修訂內容。

	拾貳、館藏評鑑

依據制定的館藏發展政策，經由本館自動化系統，製作館藏分類統計表，每年評鑑本館各學群館藏，作為規劃購書重點、經費爭取的依據及館藏管理之參考。評鑑方式如下：
一、質與量的評鑑
(一)圖書館基本館藏應包括各類通識教育、專業課程所需圖書、學術期刊、電子資料庫等。
(二)館藏總數量視發展方向、重點及特色，配合增設系所班及學生增長逐年成長，計算標準如下：

1.基本館藏：八萬冊（件）。

2.每一學系（所）另增五千冊（件）。

3.每一專任教師另增一百冊（件）。

4.每一全修生另增十五冊（件）。

5.每一學系之專業期刊以不得少於二十種為原則。
二、讀者使用分析

(一)流通分析：利用本館自動化系統的流通統計，以評鑑館藏使用情形，進而作為經費運用與選書購書之參考。
(二)期刊使用調查：於每一期刊架上黏貼該刊該年度使用登記表，以統計使用率。
(三)電子資源使用統計：由本館自行統計、科技政策研究與資訊中心或廠商定期提供統計報表，分析使用情形，做為評估續訂之參考。
(四)讀者意見調查：利用本館公用目錄、圖書館網頁意見欄或問卷調查讀者對館藏之意見。

(五)利用館際合作申請件進行統計，以評鑑館藏。
	拾貳、館藏評鑑

依據制定的館藏綱要，經由本館自動化系統，製作館藏分類統計表，每年評鑑本館各學群館藏之質與量，作為規劃購書重點、經費爭取的依據及館藏管理之參考。評鑑方式如下：
一、質的評鑑

(一)書目核對法：利用標準書目評鑑館藏。

(二)引用文獻分析法：以本校教師著作引用之文獻與館藏作核對，以評鑑館藏支援學術研究的能力。

二、量的評鑑
依據「大學及獨立學院圖書館營運要點」之館藏量公式評鑑藏書量：

(一)基本館藏：八萬冊（件）。

(二)每一學系（所）另增五千冊（件）。

(三)每一專任教師另增一百冊（件）。

(四)每一全修生另增十五冊（件）。

(五)每一學系之專業期刊以不得少於二十種為原則。

館藏成長率以不得低於百分之三為原則。
三、讀者使用分析

(一)流通分析：利用本館自動化系統的流通統計，以評鑑館藏使用情形，進而作為經費運用與選書購書之參考。

(二)不外借資料之使用調查：

 1、圖書：於特定時段內，請讀者將用畢之資料置於書桌上作統計，並依下列公式計算出全年度館內使用量：抽查時段內館內使用量／抽查時段內館外流通量＝K

K*全年度館外流通量＝全年度館內使用量
2、期刊：於每一期刊架上黏貼該刊該年度使用登記表，以統計使用率。

(三)讀者意見調查：利用本館公用目錄、圖書館網頁意見欄或問卷調查讀者對館藏之意見。

(四)利用館際合作申請件進行統計，以評鑑館藏。
	文字修正。
依據「大學圖書館設立及營運基準」第十六條規定，大學圖書館應有基本館藏，包括各類通識教育、專業課程所需圖書、學術期刊、電子資料庫等。館藏總數量各校應視發展方向、重點及特色，配合增設系所班及學生增長逐年成長，評鑑館藏。

除參考書外，圖書盡量提供外借；參考書之購置以電子書為主，便利兩校區讀者利用，故刪除此項目。
文字修正、題號調整。
增訂電子資源使用統計。
題號遞移。


	拾參、館藏發展政策的訂定與修訂

館藏發展政策經圖書諮詢委員會通過，簽請校長核定後實施，修訂時亦同。
	拾參、館藏發展政策的訂定與修訂

一、訂定程序：由圖書館擬定草案，提圖書諮詢委員會通過後實施。

二、修訂：原則二年修訂一次，但得視實際需要召開臨時圖書諮詢委員會修訂之。
	修訂程序依實際現況修正。

	
	拾肆、附錄

一、國立高雄海洋科技大學各學院、共同教育委員會所屬系、所名稱。

二、國立高雄海洋科技大學購置書刊清單。

三、國立高雄海洋科技大學圖書館受贈書刊資料處理辦法。
	刪除附錄，精簡條文。


國立高雄海洋科技大學圖書館館藏發展政策修訂草案

中華民國84年7月制定

中華民國88年12月 88學年度第1學期圖書諮詢委員會第1次修訂

中華民國92年6月24日91學年度第2學期圖書諮詢委員會第2次修訂

中華民國95年1月11日94學年度第1學期圖書諮詢委員會第3次修訂
中華民國○○年○月○○日○○學年度第○學期圖書諮詢委員會第4次修訂
壹、館藏發展的目標、任務及服務對象
一、目標

本館為能提供讀者在教學、研究、學習上的需求，以增進專業技能，並使其具備汲取新知的素養，以養成其終生學習的能力與習慣，同時為能掌握讀者需求進而達成圖書館服務的任務，特制定館藏發展政策，期能達成下列目標：

(一)經費有效分配與運用。

(二)確立館藏資料徵集及淘汰的原則及程序。

(三)維持館藏資料的新穎、有效及完整性。

(四)為館藏評鑑的依據。

(五)作為館際合作、資源分享的基礎。

(六)作為圖書館與外界溝通的依據。

二、任務

(一)依據大學教育的宗旨及配合本校的發展政策，蒐集、整理及典藏相關書刊資料。

(二)支援本校師生的學習、教學和學術研究計劃。

(三)培養學生閱讀習慣及啟發學生研究興趣。

(四)舉辦各項推廣服務，以促進社區文化與學術發展。

三、服務對象

以本校教職員工警生為主，社區民眾為輔。 

貳、館藏學科範圍

本校館藏的特色以蒐集海事相關類科之圖書為主，但為使館藏更廣博均衡的發展，以支援教學研究之需要，更擴及其他相關學科為次要之蒐藏範圍。另外，配合基本教育及通識教育之學程，亦蒐藏陶冶身心之一般性及綜合性之優良讀物，同時亦加強書目及全文光碟資料庫及其他電子化館藏等資料之蒐集，以建立電子圖書館為目標。

參、館藏深度

本校館藏資料大部分以中文為主，外文為輔，為引導讀者接受新的資訊暨增加館藏的深度，本館逐年增加外文資料，以平衡中外文之館藏；此外，亦挑選各學科範圍之基本參考工具書（各類型之書目、索引及摘要等）、專業的中外文期刊、會議紀錄及論文集等。

因應電子化時代，逐步建置數位館藏，廣泛蒐集光碟、線上資料庫及網路等各種電子資源。
肆、館藏資料之類型

圖書館館藏包括圖書、期刊、報紙、小冊子、技術資料、微縮資料、光碟、電腦軟體、視聽資料、電子暨網路資源等。

伍、經費來源及分配

一、經費來源

(一)本校年度預算之相關經費。

(二)教育部專案申請充實館藏發展補助款。

(三)教師研究計劃費用，各位教師依需要自行提出。

(四)各界捐款。

二、分配方式

(一)圖書館分配百分之十之經費購買一般性、綜合性資料。

(二)各學術單位平均分配百分之九十經費，以購買專業圖書、期刊、非書資料、光碟暨電子資料等，但圖書館有權根據各系介購資料之使用情形或就學校發展重點做局部調整。

陸、各類型資料的蒐藏政策

一、一般性發展政策

(一)合法出版品。

(二)符合圖書館目的及讀者需求。

(三)維持館藏之均衡發展

1.各類圖書按各系、所老師及學生之需求均衡發展。

2.依館藏深度、現有館藏及讀者需求和各學科的出版率來衡量，並非考慮各學科在量的方面都均等。

(四)注意資料的品質，以下列因素來評定：

1.內容

(1)學術性。

(2)新穎性：尤以參考工具及工科書刊資料更應重視新穎性。

(3)客觀性。

2.著者

3.出版社

4.價格

5.編排

(1)邏輯性。

(2)可讀性。

(五)外文書刊以英文為主，日文次之，其他語文資料視需要酌量蒐集。

(六)需有特殊機器或設備方能使用之非書資料，需考慮本館經費及使用成本效益。

(七)各種書刊資料以蒐藏一冊為原則，教師教學及館員業務需用之圖書，依實際需要數量購買，但下列情形得酌量蒐藏複本，且以不超過三冊為原則：

1.使用頻繁之圖書資料，依流通統計顯示，預約人數曾達五人以上者。

2.贈書。

3.本校教職員著作。

4.與本校歷史相關的出版品。

(八)五十頁以下之暫時性資料（如小冊子），原則上不採購。

(九)兒童讀物不在蒐藏範圍。

二、圖書蒐藏政策

(一)媒體型式：因應數位圖書館之發展，除了蒐藏印刷式之圖書外，電子型式之資料亦為蒐藏重點。

(二)儘量以新出版圖書為採購對象。

(三)電腦書以近一年內出版者為選擇原則。

(四)一般性休閒讀物之購買費用占全部經費百分之五（暫訂）以內。

(五)專業之圖書、期刊及非書資料均由學術單位介購。

(六)本校畢業生之學位論文均須繳交三份紙本及電子檔置於圖書館。

三、參考書蒐藏政策

(一)媒體型式：除購置紙本資料外，考量查閱之方便性及即時性，另購置電子型態資料為查檢工具。

(二)資料類型：

1.書目、目錄。

2.索引。

3.摘要。

4.年鑑。

5.字、辭典。

6.類書、百科全書。

7.傳記資料。

8.地理資料。

9.法律資料。

10.統計資料。

11.指南、名錄。

12.手冊、便覽。

(三)參考書由各系、所、教育中心或參考館員選擇。

(四)注意內容及出版之時效性。

四、期刊蒐藏政策

(一)媒體型式：因應數位圖書館之發展，除了蒐藏印刷式之期刊外，電子型式之資料亦為蒐藏重點。

(二)館藏期刊與全文影像電子資料庫重複者，以尊重各系之意見作為採購之原則。

(三)不訂購複本。

(四)過期期刊之採購順序：

1.紙本。

2.電子期刊、全文影像光碟資料庫或線上資料庫。

(五)印刷型式期刊以精裝裝訂保存為原則。

五、視聽資料蒐藏政策

(一)媒體型式：如有電子型態資料且可置於網路上查詢，並經考量經費成本可行時，應以電子型態媒體為主，但限於查閱方便性，亦可提供含印刷式之媒體資料（如:有聲電子書）。

(二)以海事類及各系所相關之專業教學類視聽資料為優先採購，並依使用需求購置符合著作權法規定之版本。

六、電子資源蒐藏政策

(一)收錄主題以各系所專業學科範圍為主，一般參考性質為輔。
(二)免費網路資源之蒐集以不侵犯他人智慧財產權為原則。

(三)注意內容之正確、客觀、新穎，權威及連結是否異動及順暢。
柒、採訪的方式

一、薦購

(一)讀者薦購，經由圖書館網頁之資料薦購功能推薦。

(二)學術單位薦購，方式如下：

1.勾選出版商之最新專業書目。

2.勾選新出版的書評或廣告。

3.勾選出版圖書目錄。

4.填寫「國立高雄海洋科技大學圖書館圖書介購清單」。

二、訂購

(一)讀者薦購部分：由圖書館彙整薦購之書單，選購適合館藏政策之資料，專業書刊則轉介各系薦購。

(二)學術單位薦購部分：專業書刊由各系、所、教育中心提出，依經費額度、相關性及重要性彙整後交圖書館進行訂購作業。

(三)圖書館薦購部分：綜合性及一般性書刊資料由圖書館自行選擇，查核複本後進行整批訂購作業。

(四)公務用書刊資料由各單位提出請購，會簽圖書館，由各單位自行採購或交圖書館採購後，列入圖書館財產，但各單位可辦理長期借閱。

(五)教師專案研究計劃用書，由各計劃主持人自行(或交圖書館)採購，各計劃主持人得自行保管或會簽圖書館列入圖書館財產。

三、贈送與交換

(一)贈送：本館得利用贈送或交換的方式，蒐集免費或無法從以上方法獲得之有價值資料。贈書之複本資料若超過三本者，原則只保留三本;贈送之方式可分為下列三種方式：

1.請求贈送：對於他人所擁有的特定圖書，圖書館主動要求贈送。

2.自動贈送：未經圖書館要求，自動寄贈到館的圖書。

3.現金贈送：個人或團體捐款，由圖書館購買圖書。

本館另訂「國立高雄海洋科技大學圖書館受贈書刊資料處理辦法」以處理贈送之書刊。

(二)交換：無法以價購或贈送之書刊資料，圖書館得將本身或本校之出版品、多餘複本與其他圖書館互相交換。

四、採訪工具與原則

    利用出版社、代理商或圖書館等相關機構提供之紙本、光碟、線上目錄或刊物來協助完成採訪工作；採訪時應注意收錄範圍、學科、出版地區、語文、資料類型、出版頻率、品質及適用之圖書館。
捌、選書職責

本館選書工作主要由各系、所、教育中心及圖書館員共同負責，職責如下：

一、館員

(一)負責蒐集出版目錄，分送各系、所、教育中心。

(二)提購一般性、綜合性圖書、期刊、非書資料及視聽資料。

(三)彙整讀者薦購資料，依資料內容屬性，轉介各相關系薦購或由圖書館採購。

二、各系、所、教育中心

(一)彙整各系專業圖書資料，交由圖書館進行訂購作業。

(二)審核圖書館擬購之該系、所、教育中心期刊資料清冊。
玖、館藏淘汰

一、原則

(一)殘破不全無法修補或裝訂費超過書價；但若仍具有參考價值應再購買新書取代。

(二)內容陳舊之科學書籍，而有新版本或其他新穎資料可取代者。

(三)影像或聲音模糊不清、焦距不對等多媒體視聽組件，應更換或重購後淘汰。

(四)休閒性且不裝訂的期刊及不符合館藏發展的贈刊及複本期刊，保存期限超過三年者（暫訂）。

(五)不裝訂的報紙、周刊，保存期限超過一年者。

(六)盤點為下落不明之書刊資料，且經過一年追蹤仍無下落者。

(七)出借圖書被遺失，以重購版本相同或較新之圖書來處理；如該書已絕版，則以性質相近之新版圖書取代。

二、處理方式

(一)無財產編號的淘汰期刊報紙，經既定的程序註銷後，可轉送校內其他單位或校外其他單位。

(二)有財產編號的書刊資料，先印製註銷清冊，達註銷年限後，經既定的程序註銷後，再轉送校內其他單位或校外其他單位。

拾、複本控制
一、原則：本館採購之圖書、期刊、報紙、非書資料、光碟及電子資料庫等除薦購單位要求或館用工具書外應儘量減少不必要的重複。

二、方法：館員在採購圖書時應利用本館之查詢系統查核複本，以減少資源之浪費。

拾壹、資料成長

一、圖書：每年成長圖書至一萬冊（含贈書）。
二、期刊：每年專業期刊（含電子期刊）適量成長。

三、光碟資料：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。

四、縮影資料：視教學研究需求暨經費狀況購置。

五、電子資源：視教學研究需求暨經費狀況適量成長。

拾貳、館藏評鑑

依據制定的館藏發展政策，經由本館自動化系統，製作館藏分類統計表，每年評鑑本館各學群館藏，作為規劃購書重點、經費爭取的依據及館藏管理之參考。評鑑方式如下：

一、質與量的評鑑

(一)圖書館基本館藏應包括各類通識教育、專業課程所需圖書、學術期刊、電子資料庫等。

(二)館藏總數量視發展方向、重點及特色，配合增設系所班及學生增長逐年成長，計算標準如下：

1.基本館藏：八萬冊（件）。

2.每一學系（所）另增五千冊（件）。

3.每一專任教師另增一百冊（件）。

4.每一全修生另增十五冊（件）。

5.每一學系之專業期刊以不得少於二十種為原則。

二、讀者使用分析

(一)流通分析：利用本館自動化系統的流通統計，以評鑑館藏使用情形，進而作為經費運用與選書購書之參考。

(二)期刊使用調查：於每一期刊架上黏貼該刊該年度使用登記表，以統計使用率。

(三)電子資源使用統計：由本館自行統計、科技政策研究與資訊中心或廠商定期提供統計報表，分析使用情形，做為評估續訂之參考。

(四)讀者意見調查：利用本館公用目錄、圖書館網頁意見欄或問卷調查讀者對館藏之意見。

(五)利用館際合作申請件進行統計，以評鑑館藏。

拾參、館藏發展政策的訂定與修訂

館藏發展政策經圖書諮詢委員會通過，簽請校長核定後實施，修正時亦同。
決議：

      1.修正通過，修正內容如下：

	修訂條文
	現行條文
	說明

	壹、館藏發展的目標、任務及服務對象
三、服務對象

以本校教職員工警生為主，校友及社區民眾為輔。  

	壹、館藏發展的目標、任務及服務對象
三、服務對象

以本校教職員工警為主，社區民眾為輔。
	補增〝學生〞及〝校友〞為服務對象。

	陸、各類型資料的蒐藏政策

二、圖書蒐藏政策
  (六)本校教師著作、專題研究報告等，經徵詢著作權人同意後，繳交一份紙本或電子檔置於圖書館。
	陸、各類型資料的蒐藏政策

二、圖書蒐藏政策

(六)本校教師著作、專題研究報告等均須繳交一份紙本或電子檔置於圖書館。


	文字修正。




五、臨時動議

六、散會
 附件 
98年度圖書資料經費分配說明

一、經費分配情形
(一)圖書
1.持續發展旗津校區各學術單位專業及分館一般性館藏資源，提撥圖書費22%擴增旗津館藏，餘78%則分配給楠梓校區各學術單位及總館。

2.本年度圖書費為新台幣500萬元，依前述原則，各學術單位及圖書館經費分配數如下：

(1)旗津校區之輪機系（所）及航技系各分配30萬元，航海科技研究所分配20萬元，旗津分館30萬元。

(2)楠梓12系所及基礎教育中心各25萬元，海洋工程科技研究所20萬元，總館45萬元。

(二)期刊

1.圖書館留用期刊費10%，供購置楠梓總館及旗津分館一般性期刊，餘90%援例分配給各學術單位。

2.本年度期刊費為新台幣1,000萬元，依前述原則，各學術單位及圖書館經費分配數為：16系、所及基礎教育中心專業期刊各53萬元，楠梓總館及旗津分館一般性期刊99萬元。期刊標後結餘款留用購置圖書及視聽資料。

(三)視聽資料費60萬。

(四)數位資源

1.圖書館留用數位資源費10%，供購置全校性共用資料庫，餘90%援例分配給各學術單位。

2.本年度數位資源費為新台幣700萬元。

二、資料採購原則

   (一)圖書

1.學術單位薦購之圖書以專業圖書為原則，老師推薦書單，需經各單位主管核章，可集中一次或多次提出請購。

2.經費執行進度

(1)依據本校預算經費分配暨使用原則規定，資本門應於5月底前請購率達80%，7月底前完成請購作業，因此中、外文圖書書單最遲於4月底前提出，超過4月底後所提出之書單均保留至隔年再行請購。

(2)如各學術單位未能於上述之時程前提出薦購，未薦購之金額將由圖書館統籌請購。

(二)期刊

1.圖書館於9月初分送各學術單位當年度期刊訂購清單供參考，各單位將擬新、續訂之期刊排序並經單位主管核章後送圖書館憑辦。

2.圖書館依各學術單位排序之清單進行訪價並依實際年度核撥之經費依序訂購期刊。

(三)視聽資料：由圖書館選購具海洋特色、休閒性質資料及系所推薦之學術性質資料。

   (四)數位資源

1.圖書館分送與各學術單位相關之專業性及綜合性資料庫清單供參考並排序。

2.圖書館依各學術單位排序之清單及年度核撥之經費依序訂購。
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